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Fachverlag BWRmed!a, Bereich Datenschutz (www.bwrmedia.de ) 
Arbeitsgebiet (ca. 8-12 Stunden pro Woche):

· Pflege der Kundeninternetplattform (über Content Management System)
· Regelmäßige Pflege des Dokumenten-Archivs
· Erstellung von CD-ROMs (Datensammlung, Strukturentwurf, Erstellung von Booklets, Inlays und Labels)
· Unterstützung bei redaktionellen Arbeiten
· Unterstützung im Eventmanagement
Anforderungen:

· Immatrikulation 

· Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen, insbesondere Word und Excel
· Internetaffinität
· Sehr gute Rechtschreibkenntnisse
· von Vorteil:  Erfahrung mit Content Management Systemen und HTML-Grundkenntnisse 
· Interesse an langfristiger Aushilfstätigkeit
· zuverlässige, selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

· schnelle Auffassungsgabe und analytische Fähigkeiten
· Eigeninitiative, Kreativität und Spaß an Herausforderungen

Das wird geboten:
· kleines Team, lockere Atmosphäre
· eigenständiges Arbeiten und vielseitige Aufgaben 
· flexible Arbeitszeiten und eigener Arbeitsplatz

· Einblick in redaktionelle Arbeit, Direktmarketing und Veranstaltungsmanagement
· Vergütung: 8,- Euro/Stunde
· Start: ab sofort
Bei Interesse senden Sie mir bitte Ihre E-Mail-Kurzbewerbung (kurzes Anschreiben und Lebenslauf) an ska@vnr.de . Geben Sie in der Betreffzeile das Stichwort „Studentische Aushilfe“ an.
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