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Die „Verlag für die Deutsche Wirtschaft AG“ bietet seit über 30 Jahren Fach​informationen für Entscheider aus Wirtschaft und Verwaltung. Unsere Kunden nutzen diese Fachinformationen in Form von Loseblattzeitschriften, Informationsdiensten, Magazinen und Büchern. Der Verlag erwirtschaftet heute mit 305 Mitarbeitern einen Jahresumsatz von rund 88 Mio. €. Kurze Entscheidungswege, Selbstständigkeit, Eigenverantwortung und eine dezentrale Profit-Center-Struktur kennzeichnen unsere Verlagskultur. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine 

STUDENTISCHE AUSHILFE (m/w) 
für das Vorstandssekretariat
für ca. 5-10 Stunden/ Woche. 
IHRE AUFGABEN: 

· Unterstützung der Vorstandsbüros im Tagesgeschäft

· Organisatorische Aufgaben 

· Recherchetätigkeiten 

· Nachbearbeitung und Erstellung von Powerpoint- und Exceldateien 

· Unterstützung bei der Anlage und Pflege von Datenbanken und Archiven 

IHR PROFIL 
· Sie sind immatrikulierte/-r Student/-in 
· Sie haben gute Kenntnisse in Word, Excel und Powerpoint 

· Sie zeichnen sich durch eine hohe Flexibilität aus
· Sie haben Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit 

· Sie arbeiten präzise und zügig
· Sie setzen Arbeitsaufträge verantwortungsbewusst und zuverlässig um

Sie sind interessiert?  Dann sprechen Sie uns bitte an.
Wir freuen uns auf Sie!
Verlag für die Deutsche Wirtschaft AG

Dr. Sabine te Heesen
Theodor-Heuss-Str. 2-4 

53177 Bonn 

Tel.: 0288/82057310
Fax: 0288/352718

E-Mail: th@vnr.de 

Internet: www.vnrag.de 

