[image: image1.jpg]% Bundesministerium
fiir Arbeit und Soziales



   


Stellenausschreibung Projektadministration
Die Führungsakademie für Kirche und Diakonie gemeinnützige AG (FAKD) ist eine bundesweite Akademie für Führungskräfte aus dem diakonischen und kirchlichen Bereich, aus Stiftungen und dem Nonprofit-Sektor.

Seit August 2009 entwickelt und führt die FAKD Führungskräftequalifizierungen zu Aspekten der demografischen Entwicklung und der Herausforderung der Führungs- und Fachkräftegewinnung und -bindung durch. Das Portfolio umfasst Führung und Unternehmenskultur, Arbeitsplatz- und Arbeitszeitgestaltung, gesundheitsförderliches Management und strategische Personalentwicklung. 

Darüber hinaus unterstützen wir Unternehmen bei der Ermittlung ihrer demografischen Entwicklung und personellen Vielfalt mit einem spezifischen Analysetool. Neben der organisationsspezifischen Anwendung des Tools  wird eine erweiterte Evaluation diakonischer Unternehmen durchgeführt. 
Das Projekt wird durch Mittel des Bundesministeriums für Arbeit und Soziales und des Europäischen Sozialfonds gefördert. 
Wir suchen ab dem 15.12.2011  bis zum 31.07.2012 eine/einen Mitarbeiterin/Mitarbeiter im Umfang von 20 Wochenstunden. 
Ihre Aufgaben
· Organisatorische Unterstützung der Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der Qualifizierungsangebote
· Projektdokumentation
· Projektadministration nach Vorgabe der ESF Förderrichtlinien
Ihr Profil

· Berufserfahrung im Sekretariats-, Verwaltungs- oder kaufmännischen Bereich
· Einschlägige Kenntnisse der ESF-Förderbedingungen
· Sicherer Umgang mit MS Office
· Teamfähigkeit, kommunikative und soziale Kompetenzen. 
Die Mitgliedschaft in einer evangelischen Kirche und die Identifikation mit dem diakonischen-kirchlichen Auftrag setzen wir voraus. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. Wir bieten eine Vergütung in Anlehnung an den TVÖD E   8 ST. 2  nach der Dienstvertragsordnung der Evangelischen Kirche in Deutschland (DVO.EKD).
Ihre Bewerbung senden Sie bitte ausschließlich per Email bis zum 31. Oktober 2011 an Christine Zarft zarft@fuehrungsakademie-kd.de.  
Führungsakademie für Kirche und Diakonie gAG | Berliner Dom | Portal 12 | Am Lustgarten, 10178 Berlin | 
Tel. 030 2045975-14, Fax -20 | www.fakd.org
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