
 

 

Wir suchen eine(n) 
 

Mitarbeiter/-in für 
Vertriebsassistenz und Backoffice 

 
Die Baas & Roost Softwareberatung und Implementierung GmbH 
 

Baas & Roost ist eine eigenständige Gesellschaft der Solviteers-Gruppe aus den Niederlanden. 
Unser Kernprodukt iw3 ist eine Software zur umfassenden Datenverwaltung bezüglich Beschäftigung, 
Qualifizierung und Arbeitsvermittlung. Wir bieten unseren Kunden neben einer erstklassigen Software 
vor allem eine umfassende Betreuung und Beratung sowie verschiedene weitere Dienstleistungen an 
und sind an langfristigen Geschäftsbeziehungen interessiert. 
 
Ihre Aufgaben als Vertriebsassistent/-in bzw. Mitarbeiter/-in Backoffice bei Baas & Roost 
 

Neben der Unterstützung bei der Neukundengewinnung durch Kontaktaufnahme und Recherche 
neuer Leads, gehören auch kommerzielle Aktivitäten bei Bestandskunden zu Ihren Aufgaben. Sie 
organisieren Veranstaltungen, Tagungen und Messen, erstellen Angebote, Briefe und Verträge, 
unterstützen die Geschäftsleitung und übernehmen Aufgaben der allgemeinen Büroorganisation.  
 
Ihr Profil 
 

� Erfahrung im kaufmännischen Bereich oder in der Büroorganisation 
� Spaß an Vertrieb und eigenverantwortlichem Arbeiten 
� Deutsch und English (fließend in Wort und Schrift) 
� Vertrautheit mit MS-Office-Anwendungen 

 
Wenn Sie darüber hinaus jemand sind, der gern vorangeht und die Initiative ergreift, selbstständig 
und motiviert seine Aufgaben erfüllt, flexibel und zuverlässig ist, keine “Neun-bis-fünf-Mentalität” 
mitbringt, bereit ist, ab und an in ganz Deutschland zu reisen sowie Interesse daran hat, sich sein 
Berufsleben selbst zu gestalten, dann bewerben Sie sich bei uns. 
 
Was wir bieten 
 

� ein kleines Team mit viel Spaß an der Arbeit 
� den fairen und offenen Umgang miteinander 
� eine unbefristete Einstellung für eine abwechslungsreiche Tätigkeit 
� Freiraum zur persönlichen und beruflichen Entfaltung 

 
Interessiert? Dann nehmen Sie Kontakt mit uns auf unter 0241 – 7508150 oder schicken Sie uns Ihre 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. 
 
 
Baas & Roost 
Softwareberatung und Implementierung GmbH 
z. Hd. Herr Leupold 
Goethestr. 3 
 
52064 Aachen 
 
www.baas-und-roost.de 
info@baas-und-roost.de 
 
Tel: 0241 - 7508150 
Fax: 0241 - 75081510 
 
 

Wir schlagen die Brücke zwischen 
Organisation und IT. 


