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Prüfungsamt/ Praktikantenamt/ Studienberatung

“Prüfungen & Praktika“
Studierende 1. Fachsemester

Bachelor-Master Studiengänge 

25. Oktober 2011

Willkommen zur Informationsveranstaltung
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Der Überblick...

1. Die Voraussetzungen...

2. Das Prüfungsverfahren...

3. Der Prüfungsausschuss...

4. Das Prüfungsamt...
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�Zulassungsvoraussetzung für B.A.-Studiengänge 

�Nachweis ist bis zum Ende des 2. Semesters zu 
erbringen um an allen Prüfungen des 3. Semesters teilnehmen zu können 
(z.B. Blockveranstaltungen i.R. der vorlesungsfreien Zeiten. Für die Zulassung 
zur regulären Prüfungsphase ist die Nachweiserbringung auch noch bis zum 
20.Oktober/20. April des 3. Studiensemesters möglich.

�Überprüfung der Nachweise:
Studiengang LEB: Frau Müllers (F 119)
Studiengang GUS: Frau Botzum (A 218); Frau Czerwinski (A 118)

Vorpraktikum

Die Voraussetzungen...
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Die Voraussetzungen...

1. Studiengang GUS:
insgesamt mindestens 12 Wochen, je zur Hälfte in 
kaufmännischen und sozialen Arbeitsfeldern von 
Wirtschafts- oder Sozialbetrieben abzuleisten

2. Studiengang LEB:
mindestens 12 Wochen
in kaufmännischen Arbeitsfeldern abzuleisten

3. Studiengang Sportmanagement:
Besonderes Auswahlverfahren und Vorleistungen
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Die Voraussetzungen...

Anerkannt werden grundsätzlich:

1. Praktika nur nach Erwerb der 
Hochschulzugangsberechtigung

2. einschlägige Berufsausbildung  (einmalig)

3. 5-jährige einschlägige Berufserfahrung
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Das Prüfungsverfahren...

� die im amtlichen Mitteilungsblatt der FH Koblenz  
veröffentlichten und genehmigten Prüfungsordnungen 
(PO):
+ ergänzende Beschlüsse des Prüfungsausschusses/FBR

� Anlage zur PO: Anzahl der zu absolvierenden
Prüfungen/Leistungspunktevergabe (ECTS)
www.rheinahrcampus.de/Pruefungsamt-Betriebs-und-So.3716.0.html

Grundlage des Verfahrens ist...
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Das Prüfungsverfahren...

1. mündliche Prüfungen (besondere Bestimmungen 
beachten: Prüfer, Beisitzer und Prüfungsprotokoll 
erforderlich/ Prüfungsdauer: in der Regel 20-45 
Minuten)

2. schriftliche Prüfungen (Klausuren 60 - 240 Minuten, 
Hausarbeiten, Seminararbeiten, Projektarbeiten und 
sonstige geeignete Leistungsnachweise)

3. Sonderform: Thesis

Prüfungsformen

PL = Prüfungsleistung = bepunktete Leistung

SL = Studienleistung = Status Leistung (BE/NB)
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Das Prüfungsverfahren...

Basis-/Aufbaumodule

zeitlich variable Prüfungen 
(VP)

zeitpunktbezogene Prüfungen 
(ZP)

2 Prüfungsarten:

ZP = Leistungen die i.R. einer 
Prüfungseinheit erbracht werden

VP = Prüfungen können zeitlich 
unabhängig während des gesamten 
Studiums erbracht werden
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Das Prüfungsverfahren...
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Das Prüfungsverfahren…

VL 1 PL 1 ∑ ≥ 50 Pkt. = BE

B 11: Angewandte 
Mathematik (ZP)

VL 1 TL 1
∑ = 101/2=50,5 Pkt.
� Modul B13 = BE 
� Note: 4,0 � 6 ECTS

B 13: Einführung in 
Ökonomie und Recht (VP)

VL 2

VL 3
TL 2,3

Modulbeispiel A:

Modulbeispiel B:

Vorlesung 1

Vorlesung 2

Teilleistungs
ebene

Modul-Prüfungsleistung 
(ZP oder VP)

30 von 100 Punkten

71 von 100 Punkten
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Das Prüfungsverfahren…

VL 1

VL 2

TL 1

∑ ≥ 50 Pkt. = BE

B 25: Überfachliche und int. 
Kompetenzen (VP)

VL 3-

VL 10
TL x und y

TL 2
Pflichtleistungen

Wahlleistungen 
2 aus 8

∑  < 50 Pkt. = NB

Im 2.Versuch müssen 
alle TL erneut abgelegt 
werden (Wahloption 
bleibt erhalten)

� 3 Versuche/Modul

VL 1

VL 2
TL1 = BE 

+ TL2≥ 50 Pkt.       

B 14: Überfachliche 
Qualifikationen (VP)

TL 2= PL

TL 1= SL

Sonderfälle

= Note = BE
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Das Prüfungsverfahren...

� Nur für vollständig bestandene Module werden 
Credits vergeben und auf dem Prüfungskonto 
verbucht

� Bestandene Modulprüfungen werden benotet 
und zur Bildung der Gesamtnote des Studiums 
herangezogen

� Teilleistungen werden nur bepunktet, nicht benotet

Zusammenfassung:

B.A. Abschluss 
mit 180 ECTS

B.A.-Studium

Vorpraktikum spätest.
bis Ende 2. Semester

Start B.A.-ThesisPraxisphase
Präsentation
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Das Prüfungsverfahren...

� Bestandene Modulprüfungen dürfen nicht wiederholt 
werden 

� Nicht bestandene oder als nicht bestanden geltende 
Modulprüfungen können zweimal wiederholt werden 

� Die Wiederholungsversuche können zeitlich variabel 
erfolgen (VP/ZP)

� Die Bachelor-Thesis kann bei Fehlversuch nur einmal 
wiederholt werden

Wiederholungen und Fristen I (vgl. § 16/17)
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Das Prüfungsverfahren...

� Der Prüfungsanspruch im gewählten 
Studiengang erlischt, wenn die Wiederholungs-
versuche erfolglos ausgeschöpft bzw. Fristen 
überschritten sind!

� Es erfolgt die Exmatrikulation von Amts wegen!

Wiederholungen und Fristen II
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Das Prüfungsverfahren...

� Sämtliche Prüfungen, die in einem Semester abgelegt werden, müssen vorher angemeldet 
werden. Eine An- und Abmeldung ist ausschließlich über das ONLINE-Verfahren möglich

� Hausarbeiten, Tests und Blockveranstaltungen können individuelle Fristen haben, die vom 
jeweiligen Dozenten mitgeteilt werden

Online–Anmeldeverfahren QIS:

Klausurphase
1. Halbsemester

1. Stichtag 
Abmeldephase  

Klausurphase
2. Halbsemester

t

Anmelde = 
Abmeldephase

2. Stichtag 
Abmeldephase
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Das Prüfungsverfahren...

� Die Anmeldefristen=Abmeldefristen (s. Rubrik „Termine“) müssen 
unbedingt eingehalten werden, ansonsten ist eine Zulassung zu 
Prüfungen und Wertung von Prüfungsleistungen nicht möglich 

� WICHTIG: Ihre getätigten Anmeldungen bitte umgehend unter „Layout 
angemeldete Prüfungen“ auf ihre Richtigkeit hin kontrollieren, 
ausdrucken und als Nachweis am Prüfungstermin den aufsichtführenden 
Kolleginnen und Kollegen bei Problemen vorzeigen!
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Das Prüfungsverfahren...

� Nichterscheinen ohne triftigen Grund führt zur Bewertung 
„0 Punkte“ und geht in die Modulendabrechnung ein

� Versäumnisse bzgl. vorgegebener Bearbeitungszeiten 
und Abgabetermine (z. B. für Hausarbeiten) oder 
Täuschungsversuche führen zur Bewertung „nicht 
bestanden“ (PL=5,0)

Versäumnis von angemeldeten Prüfungsleistungen
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Vorgehen im Krankheitsfall (nach Ablauf der Abmeldefristen):

1. Melden Sie sich umgehend persönlich, telefonisch oder per E-Mail im 
Prüfungsamt

2. Das Prüfungsamt entscheidet nach individueller Lage, welche Form des 
Attestes für einen unbeschadeten Prüfungsrücktritt nachzuweisen ist

3. Die o.g. Fristen verlängern sich nicht durch zeitlichen Verzug in der E-Mail-
Bearbeitung oder telefonisch eingeschränkte Erreichbarkeit

Alternativ zum o.g. „Vorgehen im Krankheitsfall“ wird ein amtsärztliches Attest 
über eine Prüfungsunfähigkeit jederzeit als Nachweis anerkannt (innerhalb 
der o.g. Fristen). Nehmen Sie dazu - auch bei größerer Entfernung oder 
Reiseunfähigkeit – zunächst telefonischen Kontakt zum Gesundheitsamt in 
Ahrweiler auf und klären das weitere Procedere.



F
ac

hb
er

ei
ch

B
et

rie
bs

-
un

d 
S

oz
ia

lw
irt

sc
ha

ft

Prüfungsamt FB BSW
19

Der Prüfungsausschuss ...

3 Professorinnen/Professoren 
- Herr Prof. Dr. Winkelhake (Vorsitzender)

- Herr Prof. Dr. Langenbahn

- Herr Prof. Dr. Sommer

1 Studentin/Student
- Frau Denise Wagner

1 Sonstige/r wiss. MA

- Frau Petra Müllers 

Mitglieder (Wahl durch den Fachbereichsrat):

Anträge an den PA 
bitte ausschließlich 
beim Prüfungsamt 

einreichen
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Das Prüfungsamt...

� Prüfung und Anerkennung von Prüfungsleistungen aus 
vorangegangenen Studien (z.B. bei Hochschulwechsel)

� Erstellung von Anmeldelisten, Notenlisten, Übersichten, 
Leistungsnachweisen, Zeugnissen, Bescheiden...

� Überwachung von prüfungsbezogenen Fristen und Überprüfung der 
Zulassungsvoraussetzungen zu Prüfungen

� Organisation und administrative Abwicklung der Prüfungen bzw. der 
Prüfungsphasen

� Beratung von Studierenden in prüfungsrechtlichen Fragen und im 
Studienverlauf
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Das Prüfungsamt…
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Unser Service...
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Unser Service...
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Tipps…

1. Verlassen Sie sich nicht auf kursierende 
Gerüchte in Prüfungsangelegenheiten!

2. Lesen Sie vorher die jeweils gültige 
Prüfungsordnung Ihres Studiengangs!

3. Nutzen Sie die Informationsangebote 
(Website, Infomail, etc...) des 
Prüfungsamtes!

4. Wenden Sie sich im Hinblick auf alle
prüfungsbezogenen Fragen an Ihr 
Prüfungsamt!

5. Nehmen Sie in Krisensituation frühzeitig
unser Beratungsangebot wahr!

6. Achten Sie auf unsere Aushänge!

7. Beachten Sie bitte unsere Öffnungszeiten!

Tag Zeit Mitarbeiter Raum

Montag 09:30 – 12:00 Uhr
Fr. Seifert/

Fr. Mintenig
D107/D112

Dienstag 09:30 – 12:00 Uhr Fr. Mintenig D112

Mittwoch 09:30 – 12:00 Uhr Fr. Seifert D107

Donnerstag 09:30 – 12:00 Uhr Fr. Wickord* D122

Freitag 09:30 – 12:00 Uhr Hr. Althaus D108

Weitere Termine nach Vereinbarung!
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Das Büro...

Bibliothek

AudiMax

Prüfungsamt D 107/108/112
Südallee

P P

A

B

C

D

E

F
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Ansprechpartner...

Ihre Ansprechpartner im Prüfungsamt:

Jessica Mintenig (D 112)
0 26 42 / 932 - 431
MBA-Studiengang
Abschlussarbeiten

Kolloquien
Praxissemester

Eva-Maria Seifert (D 107)
0 26 42 / 932 - 305

Bachelor-, und 
Master-Studiengänge

Guido Althaus (D 108)
0 26 42 / 932 - 350
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Der Ausblick…

Wir wünschen Ihnen 

einen 

erfolgreichen Studienverlauf 

mit viel Spaß,

wertvollen Erfahrungen 

und Begegnungen!


